ZAKELAD USLUG KOMUNALNYCH W GAWORZYCACH
ul. Dworcowa 95, 59-180 Gaworzyce

OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Gléwny Ksiegowy w Zakladzie Ustug Komunalnych w Gaworzycach

1. Wymagania niezbedne

1)

2)

4)
5)

obywatelstwo polskie (o stanowisko moga ubiega¢ si¢ obywatele Unii Europejskiej oraz
obywatele innych panstw, ktorym na podstawie uméw miedzynarodowych lub przepisow
prawa wspolnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, na zasadach okreslonych w art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzagdowych (t.j. Dz. U. z2018 r. poz. 1260, 1669);
petna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych;

brak skazania prawomocnym wyrokiem za przestepstwo przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnos$ci instytucji panstwowych
oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za
przestepstwo skarbowe;

nieposzlakowana opinia;

spetnianie jednego z ponizszych warunkow:

a) ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupetniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w ksiegowosci,
b) ukonczyta $rednia, policealng lub pomaturalng szkole ekonomiczng i posiada co
najmniej 6-letnig praktyke w ksiegowosci,

c) jest wpisana do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrgbnych przepisow,
d) posiada certyfikat ksiggowy uprawniajacy do uslugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego
prowadzenia ksiag rachunkowych, wydane na podstawie odrgbnych przepisow.

2. Wymagania dodatkowe

1)
2)
3)

4)
5)

6)

znajomo$¢ regulacji prawnych z zakresu finanséw publicznych, rachunkowosci
budzetowej, prawa podatkowego i ubezpieczen spotecznych, prawa pracy, ochrony
danych osobowych;

umiejetnos¢ obstugi programow finansowo — ksiegowych;

posiadanie dobrej praktycznej znajomosci obstugi komputera w zakresie MS Office
(WORD,EXCEL);

do$wiadczenie w pracy w sektorze publicznym;

komunikatywno$¢, odpowiedzialnos¢, systematycznosé, sumiennos¢, zdolnosé
analitycznego myslenia, rzetelnos¢;

odpornos¢ na stres.



3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku

1) prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowigzujacymi przepisami;

2) wykonywania dyspozycji srodkami pieni¢znymi;

3) dokonywania wstepnej kontroli :

a) zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,
b) kompletnosci i rzetelnosci dokumentow dotyczacych operacji gospodarczych i
finansowych.

4) prowadzenie gospodarki finansowej Zaktadu;

5) sporzadzanie zbiorczych sprawozdan finansowych;

6) sporzadzanie sprawozdawczosci podatkowej;

7) sporzadzanie list plac oraz dokonywanie rozliczen z Zaktadem Ubezpieczen
Spotecznych;

8) nalezytg ochrong i zabezpieczenie danych osobowych zgodne z wytycznymi
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE ,,RODO” oraz polityka
ochrony danych osobowych w Zakladzie;

9) Przestrzeganie dyscypliny finanséw publicznych przy $cistej wspotpracy ze
Skarbnikiem Gminy Gaworzyce.

Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepelnosprawnych:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepelnosprawnych w Zaktadzie Ustug Komunalnych w Gaworzycach, w rozumieniu przepisow
ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, nie byt
wyzszy niz 6%.

Informacja o warunkach pracy:

1) pelny wymiar czasu pracy (umowa o prace);
2) stanowisko pracy zwigzane z pracg przy komputerze;
3) praca w siedzibie Zaktadu.

4. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny;

2) zyciorys (CV) z przebiegiem nauki i pracy zawodowej;

3) kopie $wiadectw pracy (poswiadczonych przez kandydata za zgodnos¢ z
oryginatem);

4) kopie zaswiadczen, dyplomow ukonczonych kurséw, szkolen (po$wiadczonych przez
kandydata za zgodno$¢ z oryginalem);

5) kwestionariusz osobowy- oryginal opatrzony wtasnorecznym podpisem;

6) ewentualnie posiadane referencje;

7) podpisane o$§wiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci
prawnych;

8) podpisane o§wiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych;

9) podpisane o$§wiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem
sadu za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego oraz umys$ine
przestepstwo skarbowe;

10) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach.



Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknigtych kopertach osobiscie w
siedzibie Zaktadu lub poczta (decyduje data wptywu do Zaktadu) na adres Zaktadu tj.:

Zaklad Uslug Komunalnych w Gaworzycach
ul. Dworcowa 95, 59-180 Gaworzyce

z dopiskiem ,,Rekrutacja na stanowisko: Gléwny Ksiegowy”

w terminie do dnia 18.08.2020 r.

Aplikacje, ktore wptyna do Zaktadu Ustug Komunalnych po wyzej okre§lonym terminie nie
beda rozpatrywane.

Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV powinny by¢ opatrzone klauzulg:

Przyjmuje do wiadomosci fakt obowigzku publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej moich
danych osobowych, zgodnie z wymogami ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzgdowych (Dz. 7 2018 r. poz. 1260, 1669).

Informacj¢ o wyniku naboru zamieszcza si¢ na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
https://bip.gaworzyce.com.pl oraz tablicy ogtoszen Zaktadu.



https://bip.gaworzyce.com.pl/

INFORMACJA

0 przetwarzaniu danych osobowych

Administrator Pani/Pana danych

Zaktad Ustug Komunalnych w Gaworzycach,
ul. Dworcowa 95, 59-180 Gaworzyce

Inspektor Ochrony Danych

Wewszelkichsprawachzwigzanychzochrongdanychmozesz kontaktowaé
si¢ pod adresem:
iodo@gaworzyce.com.pl

Cele przetwarzania

Podstawa prawna Retencja

Przeprowadzenia procesu rekrutacji

* wzakresiewskazanymwprzepisach
Kodeksupracyart.6,ust.1lit.c)RODO-
wypelnienie obowigzku prawnego
cigzacego naadministratorze,

* inne dobrowolnie podane dane na
podstawieart.6ust.1lit.a)RODOzgoda na
przetwarzaniedanych

* jezeliw dokumentach zawarte beda

dane oktérych mowawart.9ust. 1

RODO, konieczna bedzie twoja odrgbna
zgodanaich przetwarzanie, wprzypadku gdy
dane begda zbgdne, zostang
zanonimizowane

e ustawa z 21 listopada 2008 r. 0

pracownikach samorzadowych (tekst jedn.:
Dz.U.z2019r., poz. 1282)

3 miesiace

Wykorzystanie aplikacji w
przysztychprocesachrekrutacjiw
przypadkuwyrazeniazgody

12 miesigcy lub do

art. 6 ust. 1 lit. a) RODO - zgoda na .
czasu wycofania zgody

przetwarzanie danych

Dochodzenie roszczen i obrony
przed roszczeniami

art. 6 ust. 1 lit. ) RODO - wypetnienie
obowigzku prawnego cigzacego na
administratorze w zw. z ustawa z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

6 miesiccy

Odbiorcy danych

* Podmiotyzktorymiadministratorzawartumowypowierzenia

Przyslugujace Pani/Panu prawa

* Prawozadaniadostepudodanych

* Prawozadaniasprostowaniadanych

® Prawozgdaniausunieciadanych

* Prawo zadania ograniczeniaprzetwarzania

* Prawodowniesieniaskargidoorganunadzorczego-Urzad
Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2 00-193 Warszawa

Informacja o mozliwosci
wycofania zgody

W przypadkach, w ktorych przetwarzanie danych odbywa si¢ na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) RODO, tj. Pani/Pana zgody na przetwarzanie
danych osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo do cofnigcia tej zgody w
dowolnym momencie, bez wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania,
ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem

Obowigzek podania danych

Podanie przez Pania/Pana danych osobowych w zakresie
wynikajagcym zart. 22 § 1 KP jest niezbedne, aby uczestniczy¢ w
procesie rekrutacji. Podanie innych danych jest dobrowolne



mailto:iodo@gaworzyce.com.pl

